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REFERENCIA RAPIDA

{0 LOCALIZACKO DO HOTEL E
PONTO DE ENCONTRO

TELEFONE DE EMERGENCIA

Hyatt Regency Century Plaza

Avenue of the Stars, 2025
Los Angeles, CA 90067

Tel:+1310228 1234
Fax.:+1 310551 7532

Em caso de emergéncia enquanto estiver
indo ou voltando e durante o encontro:

+1.310.578.8610

© DATAS DO ENCONTRO

© PRAZOS

12 a 16 de outubro de 2014

%> AEROPORTO

Aeroporto Internacional de Los Angeles (LAX)

€Y VISTOS E IMIGRACAO

Informacdes sobre vistos:
http://la51.icann.org/en/travel

Cartas-convite:
https://invitationletters.icann.org/

O formulario de solicitacdo de viagem e as
informacdes bancarias devem ser
entregues até:

Sexta-feira, 12 de setembro

Visto recebido para suporte até:
Sexta-feira, 26 de setembro

Prazo para solicitacao de hotel:

Sexta-feira, 12 de setembro

PER DIEM

SIGA-NOS

USS 50/dia

No Twitter @/ CANN_Travel
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® INTRODUCAO

Agradecemos sua participacdo na comunidade da ICANN e seu apoio na criacdo de politicas e operagdes
relacionadas ao Sistema de Nomes de Dominio. Valorizamos muito sua dedicagdo de tempo e

habilidades para o avanco da missao da ICANN.

Como parte de sua participacgdo, vocé tem direito a receber auxilio financeiro de acordo com os
processos de apoio a viagens da comunidade da ICANN para participar do préximo encontro em Los
Angeles. Estas diretrizes foram desenvolvidas com base nos comentérios da comunidade para promover
o trabalho da ICANN; para oferecer apoio as pessoas que ndo poderiam participar dos encontros da
ICANN de outra forma; e para aumentar a participacdo nos processos da ICANN. Para facilitar as coisas, as
Diretrizes de apoio a viagens da ICANN estdo publicadas on-line e podem ser encontradas em

http://www.icann.org/en/news/in-focus/travel-support#guidelines. Este resumo foi criado para
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complementar as diretrizes mencionadas anteriormente, para ajudar os participantes beneficiados e

responder perguntas frequentes.

% PERGUNTAS FREQUENTES SOBRE VOOS

EM QUE DATAS DEVO ESTAR NO ENCONTRO?

A tabela abaixo mostra as datas gerais de participacdo autorizada, que dependem da organizacdo ou do
grupo ao qual vocé esta afiliado. Elas estdo sujeitas a mudancas. Como alguns grupos tém encontros
antes ou depois do encontro da ICANN, suas datas de participacdo podem ser diferentes das datas do
encontro da ICANN ou de outros grupos participantes. No geral, a duracdo maxima da estadia com
auxilio da ICANN sera definida por essas datas. Vocé pode chegar na "primeira data de chegada", ou
depois dela, e partir na "Ultima data de saida", ou depois dela. Normalmente, as saidas sdo agendadas
para quinta-feira a noite ou sexta-feira.

Se vocé precisar chegar antes da data definida para o seu grupo, entre em contato com a ICANN pelo e-
mail constituency-travel@icann.org indicando o motivo especifico para chegar mais cedo e/ou partir

mais tarde.

DATAS GERAIS DE PARTICIPACAO AUTORIZADA

No geral, as datas de participacdo autorizada sao as dispostas na tabela abaixo. Se vocé acha que
precisara chegar/partir em datas diferentes, entre em contato com constituency-travel@icann.org.

PRIMEIRA ULTIMA DIAS COM
GRUPO DATA DE CHEGADA DATA DE PARTIDA DIREITO A PER
DIEM
it L Séabado, Sexta-feira, ;
11 de outubro de 2014 17 de outubro de 2014
Sébado, Sexta-feira,
ceNSO 11 de outubro de 2014 17 de outubro de 2014 !
Fellows (beneficiarios do Séabado, Sexta-feira, ;
programa Fellowship) 11 de outubro de 2014 17 de outubro de 2014
GAC Sexta-feira, Sexta-feira, g
10 de outubro de 2014 17 de outubro de 2014
GNSO Sexta-feira, Sexta-feira, g
10 de outubro de 2014 17 de outubro de 2014
SSAC Domingo, Sexta-feira, 6
12 de outubro de 2014 17 de outubro de 2014
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NomCom
Presidente e presidente eleito A definir A definir
Membros do NomCom A definir A definir

COMO ORGANIZO MINHA VIAGEM?

Aviagem para um encontro da ICANN consiste em trés componentes principais:

1. Transporte (aéreo e/ou terrestre)
2. Hotel
3. PerDiem /ajuda financeira/despesas.

Dependendo de suas necessidades e do que foi autorizado, a ICANN pode pagar o transporte, o hotel
e/ou per diem/ajuda financeira/despesas para os participantes que forem qualificados. Veja abaixo as

opcdes para organizar sua viagem.

OPCAOQ 1: Reserva via ICANN - Preferencial

O método preferencial da ICANN é que a reserva seja feita por nés. O transporte aéreo pode ser
organizado pela agéncia de turismo designada pela ICANN: BCD Travel. Se quiser usar a agéncia de
turismo da ICANN, faca o seguinte:

[ ] Leiaepreencha o "Formulario de Solicitacdo de Viagem" que vocé recebeu por e-mail; e

[ ] Envie o "Formulario de Solicitagdo de Viagem" para:

ICANN.Meeting@bcdtravel.com E constituency-travel@icann.org

A agéncia de turismo entrard em contato com vocé para falar sobre suas necessidades de transporte e
oferecer um itinerario para sua aprovacdo. Quando vocé aprovar o itinerario, a agéncia de turismo faré a
reserva de seu transporte e cobrara diretamente da ICANN. Além disso, os beneficiarios precisam
entregar um "Formulario de Solicitacao de Viagem" preenchido.

OPCAO 2: Organizacdo prépria

Os beneficiarios dos grupos mencionados anteriormente podem reservar seus préprios voos e solicitar
um "reembolso menor que o limite". Se decidir reservar sua propria viagem, consulte as diretrizes abaixo
e os valores do "reembolso menor que o limite".

QUERO ORGANIZAR MINHA PROPRIA VIAGEM. O QUE DEVO FAZER?

(@)} ‘
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Vocé so pode reservar seu proprio transporte aéreo (e os transportes terrestres associados). Todas as
reservas de hotel no local do encontro devem ser feitas pela ICANN.

Se pretende reservar sua prépria viagem, vocé precisa da aprovacao da ICANN. Antes de fazer suas
reservas, informe a ICANN por escrito pelo e-mail constituency-travel@icann.org. A ICANN verificara se
vocé tem direito ao auxilio para viagens e enviara uma autorizagdo por escrito para que vocé reserve sua
prépria viagem. Se vocé ndo receber uma autorizacdo por escrito da ICANN antes de reservar sua viagem,
seu pedido de reembolso sera negado.

O reembolso de voos com reserva prépria limita-se ao valor de reembolso maximo de cada regido (que
consiste nos paises dessa regido). A lista que identifica os paises que estdo em cada regido pode ser
encontrada no Apéndice "A" deste resumo ou no Departamento de estatistica da ONU. Se for sair de um
lugar diferente de seu endereco original/normal, o reembolso seré feito em relacdo ao local mais barato.

Atabela abaixo mostra o valor méximo de reembolso de passagem aérea para cada regido. O reembolso
de passagens aéreas tem como base o preco da classe econémica. O beneficiario pode comprar
passagens de qualquer classe, mas sé recebera o reembolso dentro do limite maximo de sua regido.

REEMBOLSO MAXIMO

REGIAO REEMBOLSO REGIAO REEMBOLSO MAXIMO
MAXIMO

AFRICA EUROPA

Africa Oriental USS$ 2.100,00 Leste Europeu USS 1.350,00

Africa Central USS 2.800,00 Norte da Europa USS 1.150,00

Norte da Africa USS 1.450,00 Sul da Europa USS 1.500,00

Sul da Africa USS 1.950,00 Europa Ocidental USS 1.450,00

Africa Ocidental US$ 2.000,00

AMERICA OCEANIA

Caribe USS 850,00 Austrélia e Nova Zelandia USS 2.150,00

América Central USS 650,00 Melanésia USS 2.450,00

América do Norte USS 350,00 Micronésia USS 2.950,00

América do Sul USS 1.650,00 Polinésia USS 1.900,00

ASIA

Asia Central US$ 1.950,00

Asia Oriental USS$ 1.650,00

Sul da Asia US$ 1.650,00

Sudeste da Asia USS$ 1.800,00

Asia Ocidental US$ 1.800,00

O reembolso por transporte aéreo/ferroviario reservado pelo beneficiario sera feito apds o encerramento
do encontro da ICANN, mediante o envio da documentacao apropriada que comprove a compra da

passagem (e todas as despesas com hotéis em escalas aprovadas). Os reembolsos podem ser efetivados
de 40 a 50 dias Uteis APOS o encontro.
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MEU VOO TEM UMA ESCALA. O QUE DEVO FAZER?

Se for necessario hospedar-se em um hotel a caminho do encontro ou na volta para casa devido a
duracdo da viagem e/ou ao itinerario, a ICANN fara a reserva e o pagamento adiantado da diaria. No
entanto, os critérios a seguir devem ser cumpridos:

1. Aescala é necessaria por fazer parte do Unico itinerario disponivel de/para o encontro nas datas
autorizadas para a viagem; e

2. Aescalatem duracdo superior a dez horas em voos com chegada programada na cidade da
escala entre 8h e 20h no horario local, ou a escala tem duragdo superior a seis horas para voos
com chegada programada na cidade da escala entre 20h e 8h no horario local; e

3. Adiariado hotel éinferior a USS 150,00.

Se estiver qualificado para receber per diem, ele sé sera calculado para as datas de participacao
autorizadas no encontro da ICANN e para os dias de viagem com base nos itinerarios disponiveis para os
dias de chegada/partida autorizados.

A ICANN ndo fara o reembolso de diarias de hotel em escalas de ida/volta do encontro a menos que a(s)
escala(s) satisfacam todos os critérios a seguir. A ICANN ndo fara o pagamento nem o reembolso de
diarias de hotel ou outras despesas além das descritas expressamente neste Resumo nas datas
autorizadas de participagdo no encontro da ICANN ou nas escalas descritas acima. Os beneficiarios que
decidirem chegar antes da data de chegada autorizada ou partir depois da data de partida autorizada
serdo responsaveis por todas as despesas com hotéis, refeicGes, transportes ou outras ndo autorizadas
neste Resumo de viagem.

E SE EU QUISERIRANTES DE MINHA DATA DE CHEGADA AUTORIZADA,

FICAR MAIS TEMPO DEPOIS DA DATA DE PARTIDA AUTORIZADA OU
AMBOS?

Com relagdo aos voos. ..

Se quiser chegar antes da data de chegada autorizada e/ou ficar mais tempo depois da data de partida
autorizada, sua solicitacdo passara por um processo de excec¢do. Se a ICANN for pagar sua passagem
aérea, nosso agente de turismo estabelecera o custo padrdo da viagem para chegar na data de chegada
autorizada e partir na data de partida autorizada. Se estiver reservando sua propria viagem, vocé so
receberad reembolso até o limite autorizado, independentemente das datas de chegada e/ou partida.
Consulte os itens anteriores para obter mais informagdes sobre a reserva de sua prépria viagem.

Com relagdo ao hotel. ..
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Se a ICANN for pagar seu hotel para o encontro, ela pagard somente as diarias autorizadas, conforme
explicamos acima. Vocé sera responsavel por procurar um hotel e pagar diretamente todas as diarias
anteriores a data de chegada autorizada e/ou posteriores a data de partida autorizada. Se vocé chegar
antes e/ou ficar até depois do encontro, a ICANN fara o possivel para reservar o mesmo quarto que esta
pagando para vocé, mas ndo podemos garantir que ele esteja disponivel para essa reserva.

ENCONTREI UMA PASSAGEM AEREA MAIS BARATA. POSSO FAZER MINHA

PROPRIA RESERVA?

Sim. Os beneficiarios com direito ao auxilio podem fazer sua propria reserva seguindo o processo
definido acima, em "Como organizo minha viagem?"

VOU LEVAR UM ACOMPANHANTE. GOSTARIA QUE VIAJASSEMOS

JUNTOS. POSSO FAZER MINHA PROPRIA RESERVA?

Sim. Os beneficiarios com direito ao auxilio podem fazer sua prépria reserva seguindo o processo
definido acima, em "Como organizo minha viagem?" No entanto, a responsabilidade financeira pela
reserva de seu acompanhante é sua, por exemplo, as despesas com acomodacbes duplas.

Se decidir usar a agéncia de turismo da ICANN para reservar sua viagem, a ICANN pagara sua passagem
diretamente. Se quiser que a agéncia de turismo faca reservas para um acompanhante também, vocé
terd que fazer o pagamento diretamente a agéncia. Vocé ndo pode solicitar que a ICANN pague a
passagem do acompanhante e fazer o reembolso para a ICANN posteriormente.

EM QUE CLASSE EU VIAJO?

A maioria dos beneficiarios tera sua passagem comprada para a classe econémica nao reembolsavel.
Alguns beneficiarios tém autorizagdo para viajar na classe executiva. Se vocé ndo for pré-aprovado para
viajar na classe executiva e achar que tem necessidades especificas para viajar nessa classe, pode
solicitar uma excegdo entrando em contato com a ICANN pelo e-mail constituency-travel@icann.org
explicando o motivo especifico da excecao (por exemplo, motivo de satide). Apds o recebimento da
solicitacdo, vocé receberd instrugdes para o préximo passo.

Se for fazer suas préprias reservas, vocé pode escolher qualquer classe, mas so recebera o reembolso do
valor méximo permitido para sua regido, conforme o grafico acima.

POSSO FAZER UM UPGRADE DE CLASSE?

A ICANN sé pagara passagens de classe econdmica ndo reembolsaveis. Se a companhia aérea permitir
que vocé faca o upgrade de sua passagem (por exemplo, usando suas milhas de passageiro frequente),
vocé pode fazer isso. Vocé ndo tem autorizacdo para solicitar uma passagem de classe econdmica
superior para poder fazer upgrade com milhas de passageiro frequente. A passagem econdmica
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comprada deve ser a mais barata possivel, a menos que vocé faga sua propria reserva e pega o
reembolso somente do valor maximo permitido para sua regido, confirme definido acima.

PRECISO ALTERAR MEUS PLANOS. O QUE DEVO FAZER?

Se vocé fez a reserva pela agéncia de turismo da ICANN e precisa mudar seus planos de transporte, envie
um e-mail a ICANN.Meeting@bcdtravel.com E constituency-travel@icann.org. Vocé é responsavel por
TODAS as taxas resultantes de alteracdes e/ou cancelamentos depois da compra de sua passagem
original. A Equipe de Apoio a Viagens garantira que o Departamento de Encontros seja informado sobre
qualquer alteracao que afete a reserva do hotel. Basta encaminhar uma copia de seu itinerario
modificado para constituency-travel@icann.org.

Se vocé ndo usou transporte pago pela ICANN, tera que fazer os planejamentos necessarios com a
agéncia em que comprou a passagem. Além disso, encaminhe uma cépia do itinerario modificado a
constituency-travel@icann.org para alterar as datas de chegada e/ou partida do hotel.

POSSO FAZER MINHA RESERVA SEM VISTO?

A ICANN ndo fara sua reserva nem permitira que vocé a faga sem um comprovante de visto adequado
para entrar no pais.

ALTEREI MINHA RESERVA NA CIA AEREA...

Se vocé alterou sua reserva na companhia aérea devido a uma alteracdo ou cancelamento de
agenda/aula, vocé é responsavel por informar isso a equipe de Deslocamento do Grupo Constituinte.
Além disso, vocé é responsavel financeiramente por todas as alteracoes da sua reserva.

Observe que, depois que a companhia aérea alterar sua reserva, a ICANN ndo poderéa cancelar essa
reserva e vocé tera que resolver alteracdes/cancelamentos diretamente com a companhia aérea.

Além disso, se vocé precisar cancelar, tera que negociar o reembolso com a companhia aérea e enviar o
pagamento a ICANN.

PRECISO CANCELAR MINHA PARTICIPACAO NO ENCONTRO E JA TENHO

MINHA PASSAGEM...

Entre em contato com constituency-travel@icann.org. Observe que oferecemos uma lista das pessoas
que desistem/cancelam sua participacao para as SOs/ACs de apoio.

POSSO ADICIONAR UMA PARADA LONGA AO MEU ITINERARIO?

10
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Vocé pode fazer uma parada de no maximo 14 dias dentro do itinerario. Além disso, ndo é permitido
permanecer no local de destino por mais de 30 dias.

POSSO PAGAR MINHA PASSAGEM AEREA COM MILHAS E PEDIR

REEMBOLSO?

N&o. Se vocé comprar/resgatar sua passagem com milhas, ndo sera reembolsado.

A CIA AEREA PERDEU/ATRASOU MINHA BAGAGEM, O QUE DEVO FAZER?

Vocé terd que falar com a companhia aérea e pedir que entreguem sua bagagem. Vocé terd que
perguntar que tipo de compensacao eles oferecem pelo inconveniente. Se a companhia aérea ndo
oferecer compensagdo, (1) entre em contato com constituency-travel@icann.org e (2) envie uma prova de
que a companhia aérea nao oferece compensacao.

11
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& PERGUNTAS FREQUENTES SOBRE VISTO

DE QUE EU PRECISO PARA VIAJAR A LOS ANGELES?

Os requisitos para entrar em Los Angeles sdo:

O E necessario ter um passaporte valido para entrar em Los Angeles.
* Seu passaporte deve estar atualizado e ter validade de pelo menos seis meses a partir da
data de entrada em Los Angeles
Seu passaporte deve ter pelo menos uma pagina em branco para os carimbos
Um visto valido (se necessario)
Fundos suficientes para suas despesas diarias durante a estadia
Uma passagem de volta

PRECISO DE VISTO PARA VIAJAR A LOS ANGELES?

Para obter mais informacdes sobre os requisitos de vistos, acesse: http://la51.icann.org/en/travel

oooad

RECEBEREIREEMBOLSO PELAS DESPESAS COM VISTO?

Se vocé precisar solicitar um visto para Los Angeles, serd necessario pagar uma taxa de visto, que pode
variar de acordo com o pais e a cidadania. A ICANN pagara os custos de obtencdo do visto para os
participantes beneficiados, limitando-se a:

- Taxa de visto para os EUA;
- Fotos tipo passaporte para a requisicao do visto; e
- Custos de envio/recebimento de seu visto para os EUA

Reembolso

Vocé terd que fornecer a ICANN uma copia eletronica legivel da taxa de visto para os EUA, do valor da foto
tipo passaporte e o custo de envio (se aplicavel) para receber o reembolso. Todos os reembolsos serdo
fornecidos apds a conclusdo do encontro de Los Angeles. Se tiver despesas adicionais para obter o visto
para Los Angeles, entre em contato conosco pelo e-mail constituency-travel@icann.org.

O valor de reembolso méaximo para um beneficiario pelas despesas totais com visto sera de USS 200. Sera
necessario fornecer os recibos dessas despesas.

ONDE POSSO CONSEGUIR UMA CARTA-CONVITE PARA SOLICITAR O

VISTO?

12
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Informagdes sobre vistos: http://la51.icann.org/en/travel
Cartas-convite: https://invitationletters.icann.org/

13

Impresso: setembro 24, 2014



(@ PERGUNTAS FREQUENTES SOBRE HOTEIS

ONDE VOU FICAR?

Hyatt Regency Century Plaza

Avenue of the Stars, 2025
Los Angeles, CA 90067

Tel:+1310228 1234
Fax.:+1 310551 7532

A didria do quarto inclui Internet.

O Encontro da ICANN seré realizado no Hyatt Regency Century Plaza. Faremos o possivel para hospedar
todos os membros no Hyatt Regency Century Plaza, mas também podemos usar hotéis proximos para
hospedar participantes do encontro da ICANN.

Se vocé ndo quiser ficar em um dos hotéis pagos pela ICANN, informe-nos pelo e-mail constituency-
travel@icann.org o mais rapido possivel para que o quarto possa ser liberado para outra pessoa. Alguns
beneficiarios com auxilio da ICANN sé tém direito a passagem aérea. Se vocé receber auxilio apenas para
a passagem aérea, a ICANN ndo reservard um quarto em seu nome. Vocé sera responsavel pela reserva de
seu alojamento. No entanto, se quiser se hospedar em um dos hotéis contratados, envie um e-mail a
constituency-travel@icann.org e tentaremos reservar um quarto para vocé, se possivel.

A alocagdo de quartos de hotel para uso durante o encontro da ICANN é organizada diretamente pelo
Departamento de Encontros da ICANN. A Equipe de Apoio a Viagens informara seu itinerario ao
Departamento de Encontros, que reservara seu quarto em um bloco de quartos reservados para essa
finalidade no hotel.

O QUE O MEU AUXILIO DE HOTEL INCLUI?

A ICANN paga somente o preco do quarto e os impostos. Todas as despesas eventuais (frigobar, televisédo
paga, chamadas telefénicas, lavanderia, servico de quarto, etc.) do quarto sdo de responsabilidade do
beneficiario. Se vocé ndo for fazer a reserva da passagem aérea pela BCD, devera informar a ICANN pelo
e-mail constituency-travel@icann.org. Pode ser necessario enviar uma copia de seu itinerario para que o
Departamento de Encontros possa reservar seu quarto de maneira adequada.

PRAZOS DO HOTEL

14
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AICANN deve confirmar sua lista de quartos até sexta-feira, 26 de setembro. Para garantir que a ICANN
reserve um quarto em seu nome, vocé precisa encaminhar um itinerario valido para o e-mail
constituency-travel@icann.org até sexta-feira, 26 de setembro. Se ndo recebermos seu itineréario até
sexta-feira, 26 de setembro, é possivel que a ICANN ndo consiga fazer uma reserva no hotel onde o evento
sera realizado.

Se for reservar seu transporte por meio da BCD e NAO precisar de hotel porque n3o se qualifica para
auxilio de hotel, informe a ICANN pelo e-mail constituency-travel@icann.org para que possamos avisar o
Departamento de Encontros para ndo reservar um quarto para voce.

QUAL E O TIPO DE QUARTO?

Nosso Departamento de Encontros reserva quartos padrdo (king/queen) para uma pessoa.

Os beneficiarios membros de grupos constituintes ndo se qualificam para fazer upgrade para quartos ou
suites de nivel superior.

QUERO FICAR EM OUTRO HOTEL.

AICANN NAO fard o reembolso de despesas se vocé ficar em outro hotel. A ICANN NAO faré o reembolso
de despesas que teriam sido feitas em seu nome nos hotéis oficiais para que vocé possa ficar em outro
hotel.

Se vocé achar que sua situacdo particular € uma circunstancia atenuante, podera solicitar uma excegao
enviando um e-mail para a ICANN pelo e-mail constituency-travel@icann.org. A ICANN s6 fard o
reembolso para os beneficidrios que enviarem relatérios de despesas cujo planejamento tenha sido PRE-
APROVADO pelo diretor-executivo financeiro (CFO) da ICANN.

QUERO FAZER MINHA PROPRIA RESERVA DE HOTEL.

N&o serdo feitos reembolsos para reservas feitas pelo proprio beneficiario, mesmo no hotel principal.

Nosso Departamento de Encontros negocia com os hotéis contratados comprometendo-se com um
determinado nimero de diarias. Se os membros com direito a auxilio ndo ficarem nos hotéis contratados
e ndo atingirmos o nimero de reservas combinado, a ICANN tera que pagar por esses quartos vagos
(mesmo que eles ndo sejam usados).

POSSO FAZER CHECK-OUT MAIS TARDE?

AICANN ndo permite que o check-out seja adiado. No entanto, se o hotel tiver disponibilidade e se isso
ndo implicar em custos adicionais para a ICANN, vocé podera negociar com o hotel e fazer o check-out
mais tarde.

15
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QUANDO RECEBEREI A CONFIRMACAO DO MEU HOTEL?

Vocé recebera a confirmacdo do hotel de uma a duas semanas antes do encontro.

PRECISO ALTERAR MINHA RESERVA, MAS JA RECEBI A CONFIRMACAO DO

HOTEL...

O prazo para que vocé nos informe as alteracOes é sexta-feira, 26 de setembro. As solicitacOes feitas
depois dessa data serdo desconsideradas.

16




PERGUNTAS FREQUENTES SOBRE PER
DIEM/AJUDA FINANCEIRA/REEMBOLSO

QUE TIPO DE AUXILIO VOU RECEBER?

PER DIEM AJUDA FINANCEIRA REEMBOLSO DE DESPESAS

At-Large Fellows (beneficiarios do NomCom

programa Fellowship)

ccNSO Equipe de revisdo
GNSO

GAC

IDN

SSAC

COMO VOU RECEBE-LO?

PER DIEM

Se tiver direito, vocé recebera um "per diem" diario para o seguinte:

EXEMPLO

Todos os dias em que vocé participar de um encontro da ICANN a partir de sua data de
chegada autorizada até a data de partida autorizada. O grupo de Fellows recebe uma
ajuda financeira fixa no fim do encontro da ICANN; MAIS

Viagens com 8 a 23 horas de duracdo: um dia de per diem em cada sentido (ida e volta)
se a viagem continua tiver duragdo superior a 8 horas (incluindo escalas/conexdes);

Viagens com 24 a 35 horas de duracdo: dois dias de per diem em cada sentido (ida e
volta) se a viagem continua tiver duracao superior a 24 horas (incluindo
escalas/conexdes);

Viagens com 36 horas de duracao ou mais: serao oferecidos no maximo trés dias de per
diem se sua viagem continua tiver 36 horas ou mais de duragdo em cada sentido (ida e
volta) (incluindo escalas/conexdes).

Vocé tem autorizagdo para chegar no domingo, 12 de outubro de 2014, e partir na sexta-feira, 17 de
outubro de 2014. Aviagem de ida a Los Angeles leva 15 horas e a viagem de volta leva 14 horas.
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Vocé decide parar em outro lugar a caminho de Los Angeles, a passagem aérea para fazer isso é mais
barata que a rota mais direta (o custo padrdo estabelecido mencionado acima) E vocé recebe aprovacao
para esse itinerario. Vocé sai de casa na quarta-feira, 8 de outubro de 2014, e chega em Los Angeles no
sabado, 11 de outubro de 2014, depois de fazer a escala que solicitou. Vocé sai na sexta-feira, 17 de
outubro de 2014, e chega em casa no domingo, 19 de outubro de 2014.

Nesse exemplo, a ICANN pagara o seguinte:

AICANN pagara toda a passagem aérea.

2> W

AICANN pagaréd sua estadia no hotel de domingo, 12 de outubro de 2014 a sexta-feira, 17 de
outubro de 2014 (cinco noites).

EJ AICANN pagara oito dias de per diem (os seis dias autorizados de sua permanéncia em Los
Angeles mais um dia de viagem para chegar la e um dia de viagem na volta para casa).
W
(5] Vocé terd que pagar a diaria do hotel na noite de sabado, 11 de outubro de 2014.

Os per diems serdo transferidos para sua conta bancaria. Portanto, é muito importante enviar o
"Formulario de InformacOes Bancérias" para o e-mail constituency-travel@icann.org dentro do prazo
para receber seu per diem antes do encontro. Além disso, se quiser, vocé também pode receber o
pagamento por cheque ou "no local" do encontro; envie um e-mail para constituency-travel@icann.org
avisando que deseja utilizar esse servico.

AJUDA FINANCEIRA

Se vocé for um Fellow, receberd uma ajuda financeira apds o encerramento do encontro da ICANN, assim
que cumprir com os requisitos designados. Normalmente, as ajudas financeiras sdo transferidas para sua
conta bancaria, a menos que vocé ndo possa receber transferéncias. Nesse caso, buscaremos uma
solucdo alternativa. A ajuda financeira para o Encontro de Los Angeles sera de USS 500,00 para toda a
duracdo do evento.

REEMBOLSO DE DESPESAS

Os membros do NomCom e da Equipe de Revisdo com auxilio para viagens aprovado para esse encontro
podem enviar as despesas com refeicOes, transporte terrestre, vistos, etc. apds o encerramento do
encontro da ICANN. O reembolso pode ser transferido diretamente ou pago com cheque, enviado apés a
aprovacao do relatério de despesas entregue com os recibos. Os beneficiarios que fizerem suas préprias
reservas de passagens aéreas devem enviar a documentacao (normalmente uma fatura da companhia
aérea ou da agéncia de turismo) mostrando o itinerario e o valor pago. O reembolso pode ser transferido
diretamente ou pago com cheque, enviado ap6s a aprovacdo do relatério de despesas entregue com o
recibo. Todos os reembolsos de despesas serdo feitos apds o encerramento do Encontro da ICANN e a
transferéncia pode levar de 50 a 60 dias.
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O reembolso pode ser transferido diretamente ou pago com cheque, enviado ap6s a aprovagdo do
relatério de despesas entregue com os recibos. Envie o "Formulério de Informages Bancarias" para
constituency-travel@icann.org.
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O QUE O VALOR DE MEU PER DIEM E AJUDA FINANCEIRA COBRE?

Os per diems e ajudas financeiras destinam-se a cobrir as seguintes despesas eventuais incorridas para
participar do encontro da ICANN:

* RefeicGes

* Transporte terrestre (como taxis de e para o aeroporto, o hotel e o local do evento)
e Estacionamento

e Vacinas

* Etc

Se necessario, os custos de obtencdo do visto, que se limitam aos custos de envio e aos custos do
préprio visto, serdo reembolsados separadamente. Consulte a se¢cdo sobre vistos acima.

Observe que a ICANN ndo pagaréa seu seguro de viagem.

Os per diems sdo calculados em dblares americanos. Para o Encontro de Los Angeles, o valor do per diem
é de USS 50,00 por dia. Se vocé tiver despesas razoaveis significativamente mais altas que o valor do per
diem, pode solicitar o reembolso dessas despesas em vez do valor do per diem preenchendo uma
solicitacdo de reembolso com os recibos em anexo. O formulario pode ser obtido pelo e-mail
constituency-travel@icann.org. O formuldrio preenchido e os recibos digitalizados devem ser enviados ao
mesmo endereco.

Se possivel, seu per diem sera transferido para uma conta bancéria determinada por vocé pelo menos
uma semana antes do inicio do encontro da ICANN. Como seu per diem se baseia nas datas de
chegada/partida, seus planos de viagem devem ser concluidos até sexta-feira, 12 de setembro. Os
detalhes da transferéncia bancaria DEVEM ser fornecidos a ICANN até sexta-feira, 12 de setembro para
que seu per diem seja pago em tempo habil. As transferéncias para pessoas que enviarem a
documentacao preenchida depois de sexta-feira, 12 de setembro serdo feitas o mais rapido possivel, mas
possivelmente DEPOIS do encontro da ICANN.

Se vocé ndo puder receber transferéncias bancarias (por exemplo, alguns paises tém restricGes para o
recebimento de transferéncias bancéarias de outros paises), buscaremos uma solucdo alternativa para
pagar seu per diem. Se vocé ndo puder receber uma transferéncia bancéria, informe a ICANN pelo e-mail
constituency-travel@icann.org e coordenaremos um método de pagamento alternativo com o
Departamento de Financas da ICANN. Vocé recebera outras comunicagdes sobre o método e o momento
do pagamento.
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Outras PERGUNTAS FREQUENTES

PRECISO ME INSCREVER PARA O ENCONTRO DA ICANN?

SIM!'Vocé deve se inscrever para o encontro. Lembre-se de que sua reserva de viagem nédo é uma
inscricdo para o encontro.

Ainscricdo permite a preparagao de crachéas de entrada impressos e diminui as filas. Elatambém ajuda
os escrivaes a fazer anotacGes e permite que possamos avisar vocé se houver requisitos de visto

significantes para seu pais.

Inscreva-se aqui: https://registration.icann.org/

COM QUEM POSSO ENTRAR EM CONTATO EM CASO DE EMERGENCIA?

Em caso de emergéncia ENQUANTO estiver indo ou voltando e durante o encontro, ligue para:

+1.310.578.8610

PRAZOS IMPORTANTES

Reconhecemos que o Resumo de Viagem e os prazos determinados podem exigir que vocé tenha que se
preparar rapidamente. Os prazos abaixo sao o periodo ideal para fazer todas as reservas, pois depois
dessas datas, sera mais dificil fazer as reservas no hotel de sua preferéncia ou encontrar voos dentro do
orcamento aprovado e razoavel para viajar.

Portanto, preencha o formulario de viagem o mais rapido possivel assim que recebé-lo. Assim,
poderemos reservar e emitir suas passagens e acomodagoes.

. Formulario de Solicitacdo de Viagem: Sexta-feira, 12 de setembro
. Formulario de InformacGes Bancérias: Sexta-feira, 12 de setembro
. Prazo para solicitagdo de hotel: Sexta-feira, 12 de setembro
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APENDICE A: REGIOES DA ONU

REGIAO SUB-REGIAO PAISES DENTRO DA SUB-REGIAO
AFRICA Africa Oriental Burundi Mauricio Somalia
Comores Mayotte Uganda
Djibouti Mogambique Republica Unida da Tanzénia
Eritreia Quénia Zadmbia
Etiopia Reunido Zimbébue
Madagascar Ruanda
Malavi Seychelles
Africa Central Angola Congo Republica Centro-Africana
Camardes Guiné Equatorial RepUblica Democrética do Congo
Chade Gabao S&o Tomé e Principe
Norte da Africa Argélia Marrocos Suddo
Egito Saara Ocidental Tunfsia
Libia Sudédo do Sul
Sul da Africa Africa do Sul Lesoto Suazilandia
Botsuana Namibia
Africa Ocidental Benin Guiné Nigéria
Burkina Faso Guiné-Bissau Santa Helena
Cabo Verde Libéria Senegal
Costa do Marfim Mali Serra Leoa
Gambia Mauritania Togo
Gana Niger
AMERICA Caribe Anguilla Guadalupe RepUblica Dominicana
Antigua e Barbuda Haiti Sdo Bartolomeu
Aruba Ilhas Caima S&o Cristovdo e Névis
Bahamas Ilhas Turks e Caicos Santa Lucia
Barbados Ilhas Virgens Americanas Sdo Martinho (Franca)
Bonaire, Santo Eustaquio e Saba Ilhas Virgens Britanicas Sdo Vicente e Granadinas
Cuba Jamaica Sdo Martinho (Paises Baixos)
Curacao Martinica Trinidad e Tobago
Dominica Montserrat
Granada Porto Rico
América Central Belize Guatemala Nicaragua
Costa Rica Honduras Panama
El Salvador México
América do Norte Bermudas Estados Unidos da América Saint Pierre e Miquelon
Canada Groenlandia
América do Sul Argentina Equador Peru
Bolivia (Estado Plurinacional da) Guiana Francesa Suriname
Brasil Guiana Uruguai
Chile Ilhas Falkland (Malvinas) Venezuela (Republica Bolivariana
Colébmbia Paraguai da)
ASIA Asia Central Cazaquistdo Tajiquistdo Uzbequistdo
Quirguistdo Turcomenistdo
Asia Oriental China Japdo Republica Popular Democratica
China, Hong Kong Mongélia da Coreia
China, Macau RepUblica da Coreia
Sul da Asia Afeganistdo india Nepal
Bangladesh Ird (Republica Islédmica do) Paquistdo
Butdo Maldivas Sri Lanka
Sudeste da Asia Brunei Darussalam Malésia Tailandia
Camboja Mianmar Timor-Leste
Cingapura Republica Democréatica Popular Vietnd
Filipinas do Laos
Indonésia
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Asia Ocidental Arabia Saudita Emirados Arabes Unidos Kuwait
Arménia Gedrgia Libano
Azerbaijdo Iémen Oma
Bahrein Iraque Siria
Catar Israel Territério Ocupado da Palestina
Chipre Jordania Turquia

EUROPA Leste Europeu Bielorrissia Pol6nia Russia

Bulgaria Republica da Moldavia Ucrania
Eslovaquia Republica Tcheca
Hungria Roménia

Norte da Europa Dinamarca Ilhas Faroé Noruega
Estonia Ilhas Svalbard e Jan Mayen Sark
Finlandia Irlanda Suécia
Guernsey Islandia Reino Unido
Ilha de Man Jersey
Ilhas Aland Letonia
Ilhas do Canal Litudnia

Sul da Europa Albania Espanha San Marino
Andorra Gibraltar Sérvia
Antiga RepUblica lugoslava da Grécia Vaticano
Macedbnia Italia
Bésnia Herzegovina Malta
Croécia Montenegro
Eslovénia Portugal

Europa Ocidental Alemanha Franga Mobnaco
Austria Liechtenstein Paises Baixos
Bélgica Luxemburgo Suica

OCEANIA Australia e Nova Austrélia Ilha Norfolk Nova Zelandia

Zelandia

Melanésia Fiji Nova Caleddnia Vanuatu
Ilhas Salomao Papua Nova Guiné

Micronésia Guam Kiribati Nauru
Ilhas Marianas do Norte Micronésia (Estados Federados Palau
Ilhas Marshall da)

Polinésia Ilhas Cook Polinésia Francesa Tonga
Ilhas Wallis e Futuna Samoa Tuvalu
Niue Samoa Americana
Pitcairn Tokelau
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