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REFERENCIA RAPIDA

2 [()CAI,IZACTLO DO HOTEL E http://www.icann.org/en/contact/invite/b
PONTO DE ENCONTRO uenosaires48

Sheraton Buenos Aires Hotel &

Convention Center
San Martin 1225/1275
Buenos Aires 1104 Argentina

Tel: (54)(11) 43189000
Fax: (54)(11) 43189346

DATAS DAS REUNIOES

17 - 21 de novembro de 2013

PER DIEM

2 AEROPORTO

US$ 60/ dia
Aeroporto Internacional Ministro Pistarini
(EZE)
&  VISTOS E IMIGRACAO
Informagées sobre vistos: I:? TELEFONE DE EMERGENCIA

http://buenosaires48.icann.org/travel

Em caso de emergéncia enquanto estiver indo
Cartas-convite: ou voltando e durante a reuniao:

+1.310.578.8610
4
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http://www.starwoodhotels.com/sheraton/property/overview/index.html?propertyID=260
http://www.starwoodhotels.com/sheraton/property/overview/index.html?propertyID=260
http://buenosaires48.icann.org/travel
http://www.icann.org/en/contact/invite/buenosaires48
http://www.icann.org/en/contact/invite/buenosaires48

3 sIGA-NOS

0 PRAZGS No Twitter @ICANN_Travel

O Formulario de Solicitacao de
Viagem e as Informac6es Bancarias

devem ser entregues até:

Sexta-feira, 30 de agosto

2 NOVIDADES

Datas gerais de partiCipagao @UtOrIZada.........ccoo.oiurieriineiineieesiee it ssess st sss s sssseees 5
REEMDOISO MAXIMO ...ttt sttt 7
VISTOS ettt ettt s8££ ARt 10
ONAE VOU FICAIT..cooeieee ittt ettt 15
PrazoS IMPOMTANTES. ...ttt sttt sttt st 20
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http://twitter.com/icann_travel

® INTRODUCAO

Agradecemos sua participacao na comunidade da ICANN e seu apoio na criagao de politicas
e operacOes relacionadas ao Sistema de Nomes de Dominio. Valorizamos muito sua

dedicacdo de tempo e habilidades para o avanco da missdao da ICANN.

Como parte de sua participacdo, vocé tem direito a receber auxilio financeiro de acordo
com os processos de apoio a viagens da comunidade ICANN para participar da proxima
reunidao em Buenos Aires. Essas diretrizes foram desenvolvidas com base nos comentarios
da comunidade para adiantar o trabalho da ICANN; para oferecer apoio as pessoas que nao
poderiam participar das reunides da ICANN de outra forma; e para aumentar a participacao
nos processos da ICANN. Para facilitar as coisas, as Diretrizes de apoio a viagens da ICANN

estdo publicadas on-line e podem ser encontradas em http://www.icann.org/en/news/in-

focus/travel-support#guidelines. Este resumo foi criado para complementar as diretrizes

mencionadas anteriormente, para ajudar os viajantes beneficiados e responder perguntas

frequentes.

6

Impresso: agosto 27,y



http://www.icann.org/en/news/in-focus/travel-support#guidelines
http://www.icann.org/en/news/in-focus/travel-support#guidelines

#  PERGUNTAS FREQUENTES
SOBRE VOOS

EM QUE DATAS DEVO ESTAR NA REUNIAO?

A tabela abaixo mostra as datas gerais de participacao autorizada, que dependem da
organizacao ou grupo ao que vocé esta afiliado. Elas estao sujeitas a mudangas. Como
alguns grupos tém reunides antes ou depois da reunidao da ICANN, suas datas de
participacdo podem ser diferentes das datas da reunido da ICANN ou de outros grupos
participantes. No geral, a duracdo maxima da estadia com auxilio da ICANN sera definida
por essas datas — vocé pode chegar na "primeira data de chegada" ou depois dela e partir
na "Ultima data de saida" ou depois dela. Normalmente, as saidas sdo agendadas para

quinta-feira a noite ou sexta-feira.

Se vocé precisar chegar antes da data definida para o seu grupo, entre em contato com a

ICANN pelo e-mail constituency-travel@icann.org indicando o motivo especifico para chegar

mais cedo e/ou partir mais tarde.

DATAS GERAIS DE PARTICIPACAO AUTORIZADA

No geral, as datas de participacao autorizada sao as seguintes: Se vocé acha que tem direito

de chegar/partir em datas diferentes, entre em contato com constituency-travel@icann.org.

PRIMEIRA ULTIMA DIAS COM
GRUPO DATA DE CHEGADA DATA DE PARTIDA | DIREITO A PER
DIEM
Sabado, Sexta-feira,
Geral 16 de novembro de | 22 de novembro de 7
2013 2013
-
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Sabado, Sexta-feira,
ccNSO 16 de novembro de | 22 de novembro de 7
2013 2013
Sabado, Sexta-feira,
Companheiros 16 de novembro de | 22 de novembro de 7
2013 2013
Sexta-feira, Sexta-feira,
GAC 15 de novembro de | 22 de novembro de 8
2013 2013
Sexta-feira, Sexta-feira,
GNSO 15 de novembro de | 22 de novembro de 8
2013 2013
Domingo, Sexta-feira,
SSAC 17 de novembro de | 22 de novembro de 6
2013 2013
NomCom
Presidente e presidente Sabado, Domingo,
, 16 de novembro de | 24 de novembro de 9
eleito 2013 2013
Domingo, Domingo,
Membros da NorCom 17 de novembro de | 24 de novembro de 8
2013 2013

COMO EU ORGANIZO MINHA VIAGEM?

1. Transporte (aéreo e/ou terrestre)

2. Hotel

3. Per Diem /ajuda financeira/gastos.

A viagem para uma reuniao da ICANN consiste em trés componentes principais:

8
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Dependendo de suas necessidades e do que foi autorizado, a ICANN pode pagar o
transporte, hotel e/ou per diem/ajuda financeira/gastos para os participantes que se

qualifiquem. Veja abaixo as opg¢des para organizar sua viagem.

OPCAO 1: Reserva via ICANN — Preferencial

O método preferencial da ICANN é que a reserva seja feita por nés. O transporte aéreo
pode ser organizado pela agéncia de turismo designada pela ICANN: BCD Travel. Se vocé

quiser usar a agéncia de turismo da ICANN, faga o seguinte:

[ ] Analise e preencha o "Formulario de Solicitacdo de Viagem" que vocé recebeu por e-

mail; e

[ ] Envie o "Formulério de Solicitagdo de Viagem" a:

ICANN.Meeting@bcdtravel.com E constituency-travel@icann.org

A agéncia de turismo entrara em contato com vocé para falar sobre suas necessidades de
transporte e oferecer um itinerario para sua aprovagdo. Quando vocé aprovar o itinerario, a
agéncia de turismo fara a reserva de seu transporte e cobrara diretamente da ICANN. Além
disso, os passageiros precisam entregar um "Formulario de Solicitagdo de Viagem"

preenchido.

OPCAO 2: Organizagéo prdpria

Os passageiros dos grupos mencionados anteriormente podem reservar seus proprios voos
e solicitar um "reembolso menor que o limite". Se decidir reservar sua prépria viagem,

consulte as diretrizes abaixo e os valores do "reembolso menor que o limite".
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QUERO ORGANIZAR MINHA PROPRIA VIAGEM. O QUE DEVO

FAZER?

Vocé so pode reservar seu proprio transporte aéreo (e os transportes terrestres associados).

Todas as reservas de hotel no local da reunidgo devem ser feitas pela ICANN.

Antes de reservar sua propria viagem, vocé precisa de aprovacdo da ICANN. Antes de fazer

suas reservas, informe a ICANN por escrito pelo e-mail constituency-travel@icann.org. A

ICANN verificara se vocé tem direito ao auxilio de viagem e enviara uma autorizagdo por
escrito para que vocé reserve sua propria viagem. Se vocé nado receber uma autorizacao por

escrito da ICANN antes de reservar sua viagem, seu pedido de reembolso sera negado.

O reembolso de voos com reserva propria limita-se ao valor de reembolso maximo de cada
regido (que consiste nos paises dessa regido). A lista que identifica os paises que estdo em

cada regido pode ser encontrada no Apéndice “A" deste resumo ou no Departamento de

Estatistica da ONU. Se for sair de um lugar diferente de seu endereco original/normal, o

reembolso sera feito em relacao ao local mais barato.

A tabela abaixo mostra o valor maximo de reembolso de passagem aérea para cada regiao.
O reembolso de passagens aéreas tem como base o preco da classe econdmica. O
passageiro pode comprar passagens de qualquer classe, mas sé receberd o reembolso

dentro do limite maximo de sua regido.

REEMBOLSO MAXIMO

REGIAO REEMBOLSO REGIAO REEMBOLSO
MAXIMO MAXIMO

AFRICA EUROPA

Africa Oriental $2,500 Leste europeu $1,750

Africa Central $3,150 Norte da Europa $1,600

Norte da Africa $2,200 Sul da Europa $1,800

Sul da Africa $1,450 Europa Ocidental $1,750

10
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Africa Ocidental $3,000

AMERICA OCEANIA

Caribe $1,750 Australia e Nova Zelandia $2,700
América Central $1,550 Melanésia $4,300
América do Norte $1,500 Micronésia $3,500
América do Sul $400 Polinésia $2,600
AsiA

Asia Central $2,200

Asia Oriental $2,500

Sul da Asia $2,950

Sudeste da Asia $2,350

Asia Ocidental $2,000

O reembolso por transporte terrestre/ferroviario reservado pelo passageiro sera feito apds a
conclusao da reunido da ICANN, mediante o envio da documentagdo apropriada que
comprove a compra da passagem (e todos os gastos com hotéis em escalas aprovadas). Os

reembolsos podem demorar de 40 a 50 dias Uteis DEPQIS da reuniao.

MEU VOO TEM UMA ESCALA. O QUE DEVO FAZER?

Se for preciso ficar em um hotel no caminho para a reunido ou na volta para casa devido a
duracdo da viagem e/ou ao itinerario, a ICANN fara a reserva e pagara a diaria necessaria.

No entanto, os critérios a seguir devem ser cumpridos:

1. A escala é necessaria por fazer parte do Unico itinerario disponivel de/para a reunido

nas datas de viagem autorizadas; e

2. A escala tem duracao superior a dez horas em voos com chegada programada na
cidade da escala entre 8h e 8h30 no horario local, ou a escala tem duracao superior
a seis horas para voos com chegada programada na cidade da escala entre 20h e

20h30 no horario local; e

3. A diéria do hotel é inferior a US$ 150,00.
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Se estiver qualificado para receber per diem, ele s sera calculado para as datas de
participacao autorizadas na reunidao da ICANN e para os dias de viagem com base nos

itinerarios dos dias de chegada/partida autorizados.

A ICANN nao reembolsara diarias de hotel em escalas na ida/volta da reunidao a menos que
a(s) escala(s) satisfacam todos os critérios a seguir. A ICANN ndo pagarad nem reembolsara
diarias de hotel ou outros gastos além dos descritos expressamente neste Resumo nas datas
autorizadas de participacdo na reunido da ICANN ou nas escalas descritas acima. Os
passageiros que decidirem chegar antes da data de chegada autorizada ou partir depois da
data de partida autorizada serdo responsaveis por todos os gastos com hotéis, refei¢des,

transportes ou outros gastos ndo autorizados neste Resumo de viagem.

E SE EU QUISER IR ANTES DE MINHA DATA DE CHEGADA

AUTORIZADA, FICAR MAIS TEMPO DEPOIS DA DATA DE PARTIDA
AUTORIZADA OU AMBOS?

Em relagcdo aos voos...

Se quiser chegar antes da data de chegada autorizada e/ou ficar mais tempo depois da
data de partida autorizada, sua solicitagdo passara por um processo de excecao. Se a ICANN
for pagar sua passagem aérea, nosso agente de turismo estabelecerd o custo padrdo da
viagem para chegar na data de chegada autorizada e partir na data de partida autorizada.
Se estiver reservando sua propria viagem, vocé so recebera reembolso até o limite
autorizado, independentemente das datas de chegada e/ou partida. Consulte os itens

anteriores para obter mais informacdes sobre a reserva de sua prépria viagem.

Em relagdo ao hotel..

Se a ICANN for pagar seu hotel para a reunido, ela pagara somente as diarias autorizadas,
conforme explicamos acima. Vocé sera responsavel por procurar um hotel e pagar
diretamente todas as diarias anteriores a data de chegada autorizada e/ou posteriores a

data de partida autorizada. Se vocé chegar antes e/ou ficar até depois da reunido, a ICANN
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farad o possivel para reservar o mesmo quarto que estad pagando para vocé, mas ndo

podemos garantir ele esteja disponivel para essa reserva.

ENCONTREI UMA PASSAGEM AEREA MAIS BARATA. POSSO
FAZER MINHA PROPRIA RESERVA?

Sim. Os passageiros com direito ao auxilio podem fazer sua propria reserva seguindo o

processo definido acima, em "Como eu organizo minha viagem?"

VOU LEVAR UM ACOMPANHANTE. GOSTARIA QUE

VIAJASSEMOS JUNTOS. POSSO FAZER MINHA PROPRIA
RESERVA?

Sim. Os passageiros com direito ao auxilio podem fazer sua propria reserva seguindo o
processo definido acima, em "Como eu organizo minha viagem?" No entanto, a
responsabilidade financeira pela reserva de seu acompanhante é sua, por exemplo os gastos

com acomodagdes duplas.

Se decidir usar a agéncia de turismo da ICANN para reservar sua viagem, a ICANN pagara
sua passagem diretamente. Se vocé quiser que a agéncia de turismo faca reservas para um
acompanhante, terd que fazer o pagamento diretamente. Vocé ndo pode pagar a passagem

do acompanhante e ser reembolsada depois.

EM QUE CLASSE EU VIAJO?

A maioria dos passageiros tera sua passagem comprada em classe econdmica nao
reembolsavel. Alguns passageiros tém autorizagdo para viajar em classe executiva. Se vocé
nao for pré-aprovado para viajar em classe executiva e achar que tem necessidades
especificas para viajar nessa classe, pode solicitar uma excecdo entrando em contato com a

ICANN pelo e-mail constituency-travel@icann.org explicando o motivo especifico da

excecao (por exemplo, por motivo de saude). Apds o recebimento da solicitagdo, vocé

recebera instru¢des para o préximo passo.
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Se for fazer suas proprias reservas, vocé pode escolher qualquer classe, mas s6 recebera o

reembolso do valor maximo permitido para sua regiao, conforme o grafico acima.

POSSO FAZER UM UPGRADE DE CLASSE?

A ICANN s6 pagara passagens de classe econdmica nao reembolsaveis. Se a companhia
aérea permitir que vocé faca o upgrade de sua passagem (por exemplo, usando suas milhas
de passageiro frequente), vocé pode fazer isso. Vocé ndo tem autorizagado para solicitar uma
passagem de classe econOmica superior para poder fazer upgrade com milhas de
passageiro frequente. A passagem econdmica comprada deve ser a mais barata possivel, a
menos que vocé faca sua propria reserva e peca o reembolso somente do valor maximo

permitido para sua regido, confirme definido acima.

PRECISO ALTERAR MEUS PLANOS. O QUE DEVO FAZER?

Se vocé fez a reserva pela agéncia de turismo da ICANN e precisa mudar seus planos de

transporte, envie um e-mail a ICANN.Meeting@bcdtravel.com E constituency-

travel@icann.org. Vocé é responsavel por TODAS as taxas por alteragdes e/ou

cancelamentos depois da compra da sua passagem original. A Equipe de Apoio a Viagens
garantird que o Departamento de Reunides seja informado sobre qualquer alteracdo que
afete a reserva do hotel. Basta encaminhar uma cépia de seu itinerario modificado

para constituency-travel@icann.org.

Se vocé ndo usou transporte pago pela ICANN, terd que fazer os planejamentos necessarios
com a agéncia em que comprou a passagem. Além disso, encaminhe uma copia do

itinerdrio modificado a constituency-travel@icann.org para alterar as datas de chegada e/ou

partida do hotel.

POSSO FAZER MINHA RESERVA SEM VISTO?

A ICANN nao fara sua reserva nem permitira que vocé a faca sem um comprovante de visto

adequado para entrar no pais.
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@ PERGUNTAS FREQUENTES
SOBRE VISTO

DE QUE EU PRECISO PARA VIAJAR A

BUENOS AIRES?

Os requisitos para viajar entrar

> E necessario ter um passaporte valido para entrar em Buenos Aires.

em Buenos Aires sao:

e Seu passaporte deve ser atual e ter validade de pelo menos seis meses a

partir da data de entrada em Buenos Aires

YV V V V

Uma passagem de volta

PRECISO DE VISTO PARA VIAJAR A BUENOS AIRES?

Um visto valido (se necessario)

Fundos suficientes para seus gastos diarios durante a estadia

Seu passaporte deve ter pelo menos uma pagina em branco para os carimbos

Para obter mais informacdes sobre os requisitos de vistos, acesse:

http://buenosaires48.icann.org/travel

Visitas com duracao inferior a 90 dias:

reciprocidade)

Andorra Haiti Pol6nia
Arménia Vaticano Portugal
Australia (taxa de Honduras Porto Rico

Austria Hong Kong (Passageiros Republica de Trinidad e Tobago
com passaportes da
HKSAR)

Barbados Hungria Roménia
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Bélgica Islandia Russia

Bolivia Irlanda Sdo Cristovao e Névis

Brasil Israel Sdo Vicente e Granadinas

Bulgaria Italia San Marino

Canada (taxa de Japéao Santa Lucia

reciprocidade)

Chile Letonia Sérvia

Colémbia Liechtenstein Cingapura

Costa Rica Lituania Eslovaquia

Croécia Luxemburgo Eslovénia

Chipre Maceddnia Africa do Sul

Republica Tcheca Malta Coreia do Sul

Dinamarca México Espanha

Equador Mdnaco Suriname

El Salvador Montenegro Suécia

Estonia Paises Baixos Suica

Finlandia Nova Zelandia Tailandia

Franca Nicaragua Turquia

Alemanha Noruega Ucrénia

Grécia Panama Reino Unido

Guatemala Paraguai Estados Unidos (taxa de
reciprocidade)

Guiana Peru Uruguai

disponivel.

e Venezuela

e Granada

e Hong Kong (Passaporte britanico BNO)

Visitas com duracao inferior a 60 dias:

Visitas com duracao inferior a 30 dias:

OBSERVACAO: Cidadaos de paises que precisem pagar taxa de reciprocidade devem

fazer isso em seus paises. O pagamento nos aeroportos argentinos ndo esta mais
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e Jamaica

e Malasia.

QUE PAISES PRECISAM DE VISTO PARA ENTRAR EM BUENOS
AIRES?

Acesse o site abaixo para obter mais informacdes:

http://www.migraciones.gov.ar/accesibleingles/?visas

COMO ME INSCREVO PARA A TAXA DE RECIPROCIDADE?

A Diretoria Nacional de Imigracao da Argentina (DNM) lancou um novo método de
pagamento on-line para permitir o pagamento da taxa de reciprocidade por cartdo de
crédito. Agora, os passageiros podem pagar a taxa por meio do sistema de pagamento

Provincia Pagos.

Cidadaos americanos, australianos e canadenses podem pagar a taxa de reciprocidade antes

de entrar na Argentina acessando os sites a seguir: www.provinciapagos.com.ar

e www.migraciones.gov.ar.

Como posso pagar a taxa de reciprocidade on-line?

1. Inscreva-se em www.provinciapagos.com.ar e obtenha um cédigo de acesso.

2. Preencha o formulario incluindo informacdes pessoais e do cartdo de crédito. Essas

informacdes e o cddigo de acesso serdo enviados eletronicamente a DNM.

3. Quando o pagamento for processado, imprima o recibo.
4. Ao chegar na Argentina, va para o escritorio da DNM e apresente o recibo impresso.
5. O recibo sera digitalizado pela equipe da DNM e os dados serdo validados para

permitir a entrada na Argentina.

Instrucbes para pagar a Taxa de Reciprocidade on-line:
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http://www.migraciones.gov.ar/pdf_varios/reciprocidad/Online_payment_instructions.pdf#zoo
m=100

COMO OBTENHO O VISTO?

1. Passaporte ou documento de viagem: deve ser valido por no minimo seis meses a partir
da data de entrada desejada e ter pelo menos uma pagina completamente em branco para

0 visto.

2. Dois (2) formularios de solicitacdo preenchidos: todas as perguntas devem ser

respondidas. Faca o download do formulario, imprima duas vias e preencha-as
3. Uma (1) foto recente tipo passaporte.

4. Comprovantes de sua situacao migratéria nos EUA: (caso nao seja cidadao dos EUA), por
exemplo cédula de identidade para estrangeiros, documento de residéncia provisoria, cartao
de autorizacdo de trabalho, visto valido, formularios 1AP66, 1-94 / I-20 validos (assinados na

parte de tras pelo oficial designado). Entregue os documentos originais com copias.

5. Comprovantes de renda: cartdes de crédito e extratos bancarios dos ultimos seis meses.

Entregue os documentos originais com copias.
6. itinerario: passagem aérea de ida e volta.

7. Taxa: US$ 50 (gratuito para cidaddos da India e de Marrocos). As taxas devem ser pagas
somente em ordens de pagamento (em nome do "Consulado Geral da Argentina em Nova

York™"). Nao aceitamos dinheiro nem cheque.

8. Carta de seu empregador nos EUA confirmando que vocé é funcionario da empresa, ha
quanto tempo e qual é seu salario mensal ou anual. Se vocé for proprietario da empresa,
adicione uma copia do registro oficial de sua empresa e a ultima declaragdo de imposto de

renda, incluindo o cheque do pagamento correspondente. A carta deve ser original (ndo
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serao aceitas copias ou faxes), escrita ou traduzida para o espanhol, em papel timbrado da

empresa, assinada pela pessoa responsavel, com firma reconhecida.

9. Entrevista: todos os requerentes de visto, sem excecdo, devem apresentar-se

pessoalmente para uma entrevista com um agente consular.

Os requerentes podem ter que fornecer informagdes e documentos adicionais, inclusive a
passagem original e/ou pagar uma taxa de processamento mais alta (até US$ 100). Nao
fornecer os documentos ou informagdes solicitados pode atrasar o processamento de sua

requisicao.

Recomendamos que vocé entre em contato com nossos escritorios pelo menos trinta (30)

dias antes da data de partida proposta para evitar inconvenientes.

De acordo com as leis pertinentes da Republica Argentina e com as praticas internacionais,

o consul tem direito de recusar o visto.

RECEBEREI REEMBOLSO PELOS GASTOS COM VISTO?

Se vocé precisar solicitar um visto argentino, sera necessario pagar uma taxa de visto, que
pode variar de acordo com o pais e a cidadania. Para passageiros qualificados, a ICANN

pagara os custos de obtencao do visto, limitando-se a:

- Taxa de visto da Argentina;
- Fotos tipo passaporte para a requisicao do visto; e

- Custos de envio/recebimento de seu visto argentino
Reembolso
Vocé tera que fornecer a ICANN uma cépia eletronica legivel da taxa de visto da Argentina,

da taxa da foto tipo passaporte e o custo de envio (se aplicavel) para receber o reembolso.

Todos os reembolsos serdo fornecidos apds a conclusdo da reunido de Buenos Aires. Se
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tiver gastos adicionais para obter o visto argentino, entre em contato conosco pelo e-

mail constituency-travel@icann.org.

O valor de reembolso maximo para um passageiro pelos gastos totais com visto sera de

US$ 100. Sera necessario fornecer os recibos desses gastos.

ONDE POSSO CONSEGUIR UMA CARTA-CONVITE PARA

SOLICITAR O VISTO?

Carta-convite

As cartas-convite podem ser obtidas no site da

ICANN: http://www.icann.org/en/contact/invite/buenosaires48

Carta de anfitrido local

Ao solicitar uma carta-convite da ICANN, suas informacgdes serao transmitidas ao nosso

anfitrido local e ele fornecera uma carta com custo local.
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o PERGUNTAS FREQUENTES
SOBRE HOTEIS

ONDE VOU FICAR?

Sheraton Buenos Aires Hotel & Convention Center
San Martin 1225/1275
Buenos Aires 1104 Argentina

Tel: (54)(11) 43189000
Fax: (54)(11) 43189346

A diaria do quarto inclui Internet e café da manha.

A reunido da ICANN sera realizada no Sheraton Buenos Aires Hotel & Convention Center.
Faremos o possivel para hospedar todos os membros no Sheraton, mas também podemos

usar hotéis proximos para hospedar participantes da reunido da ICANN.

Se vocé nédo quiser ficar em um dos hotéis pagos pela ICANN, informe-nos pelo e-

mail constituency-travel@icann.org o mais rapido possivel para que o quarto possa ser

liberado para outra pessoa. Alguns passageiros com auxilio da ICANN s6 tém direito a
passagem aérea — se vocé receber auxilio apenas para a passagem aérea, a ICANN nao
reservara um quarto em seu nome. Vocé sera responsavel pela reserva de seu alojamento.
No entanto, se quiser se hospedar em um dos hotéis contratados, envie um e-mail

a constituency-travel@icann.org e tentaremos reservar um quarto para vocé, se possivel.

A alocacao de quartos de hotel para uso durante a reunido da ICANN é organizada

diretamente pelo Departamento de Reunides da ICANN. A Equipe de Apoio a Viagens
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informara seu itinerario ao Departamento de Reunides, que reservara seu quarto em um

bloco de quartos reservados para essa finalidade no hotel.

O QUE O MEU AUXILIO DE HOTEL INCLUI?

A ICANN paga somente o preco do quarto e os impostos — todos os gastos eventuais
(frigobar, televisdo paga, chamadas telefbnicas, lavanderia, servico de quarto, etc.) do quarto
sdo de responsabilidade do passageiro. Se vocé ndo for fazer a reserva da passagem aérea

pela BCD, devera informar a ICANN pelo e-mail constituency-travel@icann.org. Pode ser

necessario enviar uma copia de seu itinerario para que o Departamento de Reunides possa

reservar seu quarto de maneira adequada.

PRAZOS DO HOTEL

A ICANN deve confirmar sua lista de quartos até Sexta-feira, 30 de agosto. Para garantir
que a ICANN reserve um quarto em seu nome, vocé precisa encaminhar um itinerario valido

para o e-mail constituency-travel@icann.org até sexta-feira, 30 de agosto. Se nao

recebermos seu itinerario até sexta-feira, 30 de agosto, pode ndo ser possivel para a

ICANN fazer uma reserva no hotel onde o evento sera realizado.

Se for reservar seu transporte por meio da BCD e NAO precisar de hotel porque nio se

qualifica para auxilio de hotel, informe a ICANN pelo e-mail constituency-travel@icann.org

para que possamos avisar o Departamento de Reunides para ndo reservar um quarto para

VOCE.

QUAL E O TIPO DE QUARTO?

Nosso Departamento de Reunides reserva quartos padrdo (king/queen) para uma pessoa.
Passageiros constituintes ndo se qualificam para fazer upgrade para quartos ou suites de

nivel superior.
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QUERO FICAR EM OUTRO HOTEL.

A ICANN NAO reembolsara seus gastos se vocé ficar em outro hotel. A ICANN NAO daré a
vocé o que teria sido gasto em seu nome nos hotéis oficiais para que vocé possa ficar em

outro hotel.

Se vocé achar que sua situacao particular € uma circunstancia atenuante, pode solicitar uma

excecao enviando um e-mail para a ICANN no endereco constituency-travel@icann.org. A

ICANN so reembolsara os passageiros que enviarem relatérios de gastos cuja organizagao
tenha sido PRE-APROVADA pelo Diretor-executivo Financeiro (Chief Financial Officer -
"CFO") da ICANN.

QUERO FAZER MINHA PROPRIA RESERVA DE HOTEL.

Nao serdo feitos reembolsos para reservas feitas pelo préprio passageiro, mesmo no hotel

principal.

Nosso Departamento de Reunides negocia com os hotéis contratados comprometendo-se
com um determinado ndmero de diarias. Se os membros com direito a auxilio ndo ficarem
nos hotéis contratados e ndo atingirmos o numero de reservas combinado, a ICANN tem

que pagar por esses quartos vagos (mesmo que eles ndo sejam usados).

POSSO FAZER CHECK-OUT MAIS TARDE?

A ICANN nao permite que o check-out seja adiado. No entanto, se o hotel tiver
disponibilidade e se isso ndo implicar em custos adicionais para a ICANN, vocé pode

organizar com o hotel e fazer o check-out mais tarde.

QUANDO RECEBEREI A CONFIRMACAO DO MEU HOTEL?

Vocé recebera a confirmacdo do hotel de uma a duas semanas antes da reunido.
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=  PERGUNTAS FREQUENTES
SOBRE PER DIEM / AJUDA
FINANCEIRA/ REEMBOLSO

QUE TIPO DE AUXILIO VOU RECEBER?

PER DIEM AJUDA FINANCEIRA REEMBOLSO DE GASTOS

Geral Companheiros NomCom
ccNSO Equipe de revisao
GNSO

GAC

IDN

SSAC

COMO VOU RECEBE-LO?

PER DIEM

Se tiver direito, vocé recebera um "per diem" diario para o seguinte:

. Todos os dias em que vocé participar de uma reunido da ICANN a partir de
sua data de chegada autorizada até a data de partida autorizada. O grupo de
Companheiros recebe uma ajuda financeira fixa no fim da reunido da ICANN);
MAIS

. Viagens com 8 — 23 horas de duragdo: um dia de per diem em cada sentido
se a viagem continua tiver duracao superior a 8 horas (incluindo

escalas/conexdes);
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. Viagens com 24 — 35 horas de duracao: dois dias de per diem em cada
sentido se a viagem continua tiver duracao superior a 24 horas (incluindo

escalas/conexdes);

. viagem com 36 horas de duracdo ou mais: serdo oferecidos no maximo trés
dias de per diem se sua viagem continua tiver 36 horas ou mais de duragdo

em cada sentido (incluindo escalas/conexdes).
EXEMPLO

Vocé tem autorizagdo para chegar no domingo, 17 de novembro de 2013, e partir na sexta-
feira, 22 de novembro de 2013. A viagem de ida a Buenos Aires leva 15 horas e a viagem

de volta leva 14 horas.

Vocé decide parar em outro lugar no caminho até Buenos Aires, a passagem aérea para
fazer isso € mais barata que a rota mais direta (o custo padréao estabelecido mencionado
acima) E vocé recebe aprovacdo para esse itinerario. Vocé sai de casa quarta-feira, 13 de
novembro de 2013, e chega a Buenos Aires no sabado, 16 de novembro de 2013, depois de
fazer a escala que solicitou. Vocé parte sexta-feira, 22 de novembro de 2013, e chega no

domingo, 24 de novembro de 2013.
Nesse exemplo, a ICANN pagara o seguinte:
“ A ICANN pagara toda a passagem aérea.

2  AICANN pagara sua estadia no hotel de domingo, 17 de novembro de 2013 a sexta-

feira, 22 de novembro de 2013 (cinco noites).

o]  AICANN pagara oito dias de per diem (os seis dias autorizados de sua permanéncia
em Buenos Aires mais um dia de viagem para chegar la e um dia de viagem na volta

para casa)
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W
s Vocé tera que pagar a diaria do hotel na noite de sabado, 16 de novembro de 2013.

Os per diems serdo transferidos para sua conta bancéria. Portanto, é muito importante

enviar o "Formulario de Informagdes Bancarias" para o e-mail constituency-travel@icann.org

dentro do prazo para receber seu per diem antes da reunido. Além disso, se quiser, vocé
também pode receber o pagamento por cheque ou "no local" na reuniao; envie um e-mail

para constituency-travel@icann.org avisando que quer utilizar esse servigo.

AJUDA FINANCEIRA

Se vocé for um Companheiro, recebera uma ajuda financeira depois da conclusdo da
reunido da ICANN, assim que cumprir com os requisitos designados. Normalmente, as
ajudas financeiras sdo transferidas para sua conta bancaria, a menos que vocé ndo possa
receber transferéncias. Nesse caso, buscaremos uma solugao alternativa. A ajuda financeira

para a Reunido de Buenos Aires sera de US$ 500.000 para todo o periodo.

REEMBOLSO DE GASTOS

Os membros da equipe NomCom e da Equipe de Revisdao com auxilio para viagens
aprovado para essa reunidao podem enviar as despesas com refei¢cdes, transporte terrestre,
vistos, etc. no final da reunido da ICANN. O reembolso pode ser transferido diretamente ou
pago com cheque, enviado apds a aprovacao do relatério de gastos entregue com os
recibos. Os passageiros que fizerem suas proprias reservas de passagens aéreas devem
enviar a documentacao (normalmente uma fatura da companhia aérea ou da agéncia de
turismo) mostrando o itinerario e o valor pago. O reembolso pode ser transferido
diretamente ou pago com cheque, enviado apds a aprovacao do relatério de gastos
entregue com o recibo. Todos os reembolsos de gastos serdo feitos depois da conclusdo da

Reunido da ICANN e a transferéncia pode levar de 50 a 60 dias.

O reembolso pode ser transferido diretamente ou pago com cheque, enviado apds a
aprovacgao do relatério de gastos entregue com os recibos. Envie o "Formulario de

Informagdes Bancarias” para constituency-travel@icann.org
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O QUE O VALOR DE MEU PER DIEM E AJUDA FINANCEIRA

COBRE?

Os Per Diems e ajudas financeiras destinam-se a cobrir os seguintes gastos eventuais

incorridos para participar da reunidao da ICANN:

e Refeicoes

e Transporte terrestre (como taxis de e para o aeroporto, hotel e local do
evento)

e Estacionamento

e Vacinas

o E[Etc

Se necessario, os custos de obtengdo do visto, que se limitam aos custos de envio e aos
custos do proéprio visto, serao reembolsados separadamente. Consulte a secao sobre vistos

acima.

Observe que a ICANN ndo pagara seu seguro de viagem.

Os Per diems sao calculados em délares americanos. Para a Reunido de Buenos Aires, o
valor do per diem é de US$ 60 por dia. Se vocé tiver gastos razoaveis significativamente
mais altos que o valor do per diem, pode solicitar o reembolso desses gastos em vez do
valor do per diem preenchendo uma solicitacdo de reembolso com os recibos em anexo. O

formulario pode ser obtido pelo e-mail constituency-travel@icann.org e o formulario

preenchido e os recibos digitalizados devem ser enviados ao mesmo endereco.

Se possivel, seu per diem sera transferido para uma conta bancaria determinada por vocé
pelo menos uma semana antes do inicio da reunidao da ICANN. Como seu per diem se
baseia nas datas de chegada/partida, seus planos de viagem devem ser concluidos até
sexta-feira, 30 de agosto. Os detalhes da transferéncia bancaria devem ser fornecidos a
ICANN até sexta-feira, 30 de agosto para que seu per diem seja pago em tempo habil. As

transferéncias para pessoas que enviem a documentacao preenchida depois de sexta-feira,
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30 de agosto serao feitas o mais rapido possivel, mas possivelmente DEPQIS da reunido da
ICANN.

Se vocé ndo puder receber transferéncias bancarias (por exemplo, alguns paises tém
restricdes para o recebimento de transferéncias bancarias de outros paises), buscaremos
uma solucao alternativa para pagar seu per diem. Se vocé ndo puder receber uma

transferéncia bancaria, informe a ICANN pelo e-mail constituency-travel@icann.org e

coordenaremos um método de pagamento alternativo com o Departamento de Financas da

ICANN. Vocé recebera outras comunicacdes sobre o método e o momento do pagamento.
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e Outras PERGUNTAS
FREQUENTES

PRECISO ME INSCREVER PARA A REUNIAO DA ICANN?

SIM!' Vocé deve se inscrever para a reuniao. Lembre-se que sua reserva de viagem nao €

uma inscricao para a reuniao.
A inscricdo permite a preparagdo de crachas de entrada impressos e diminui as filas. Ela
também ajuda os escrivaes a fazer as anotagdes e permite que possamos avisar vocé se

houver requisitos de visto significantes para seu pais.

Inscreva-se aqui: https://registration.icann.org/register.php?id=buenosaires48

COM QUEM POSSO ENTRAR EM CONTATO EM CASO DE
EMERGENCIA?

Em caso de emergéncia ENQUANTO estiver indo ou voltando e durante a reuniao, ligue

para:

+1.310.578.8610

PRAZOS IMPORTANTES

Reconhecemos que o Resumo de Viagem e os prazos determinados podem exigir que vocé
tenha que se preparar rapidamente. Os prazos abaixo sdo o periodo ideal para fazer todas
as reservas, pois depois dessas datas, sera mais dificil fazer as reservas no hotel de sua

preferéncia ou encontrar voos dentro do orcamento aprovado e razoavel para viajar.
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Portanto, preencha este formulario de viagem o mais rapido possivel assim que recebé-lo.

Assim, poderemos reservar e emitir suas passagens e acomodacdes.

. Formulario de Solicitacdo de Viagem: Sexta-feira, 30 de agosto

. Formulario de Informagdes Bancérias: Sexta-feira, 30 de agosto
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APENDICE A: REGIOES DA ONU

REGIAO | SUB-REGIAO PAISES DENTRO DA SUB-REGIAO
AFRICA Africa Oriental Burundi Malavi Somélia
Comores Mauricio Uganda
Djibouti Mayotte Republica Unida da
Eritreia Mogambique Tanzania
Etidpia Reunido Zambia
Quénia Ruanda Zimbabue
Madagascar Seychelles
Africa Central Angola Chade Guiné Equatorial
Camardes Congo Gabao
Republica Centrafricana Republica Democratica do Sdo Tomé e Principe
Congo
Norte da Africa Argélia Marrocos Tunisia
Egito Sudéo do Sul Saara Ocidental
Libia Sudéo
Sul da Africa Botsuana Namibia Suazilandia
Lesoto Africa do Sul
Africa Ocidental Benin Guiné Nigéria
Burkina Faso Guiné-Bissau Santa Helena
Cabo Verde Libéria Senegal
Costa do Marfim Mali Serra Leoa
Gambia Mauritania Togo
Gana Niger
AMERICA | Caribe Anguilla Dominica S&o Cristovao e Névis
Antigua e Barbuda Republica Dominicana Santa Lucia
Aruba Granada Saint Martin (Parte francesa)
Bahamas Guadalupe Sao Vicente e Granadinas
Barbados Haiti Sint Maarten (Parte
Bonaire, Santo Eustaquio e Jamaica holandesa)
Saba Martinica Trinidad e Tobago
Ilhas Virgens Britanicas Montserrat Ilhas Turks e Caicos
Ilhas Caima Porto Rico Ilhas Virgens Americanas
Cuba Sdo Bartolomeu
Curagao
América Central Belize Guatemala Nicaragua
Costa Rica Honduras Panama
El Salvador México
América do Bermudas Groenlandia Estados Unidos da América
Norte Canada Saint Pierre e Miquelon
América do Sul Argentina Equador Peru
Bolivia (Estado Plurinacional Ilhas Falkland (Malvinas) Suriname
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da) Guiana Francesa e Uruguai
Brasil Guiana e Venezuela (Republica
Chile Paraguai Bolivariana da)
Colémbia
ASIA Asia Central Cazaquistdo Tajiquistdo e Uzbequistdo
Quirguistdo Turcomenistao
Asia Oriental China Republica Popular Democréatica e Mongodlia
China, Hong Kong da Coreia e Republica da Coreia
China, Macau Japéo
Sul da Asia Afeganistdo india e Nepal
Bangladesh Ird (Republica Islamica do) e Paquistdo
Butdo Maldivas e SriLlanka
Sudeste da Asia Brunei Darussalam Malésia e Tailandia
Camboja Mianmar e Timor-Leste
Indonésia Filipinas e Vietnd
Republica Democratica Cingapura
Popular do Laos
Asia Ocidental Arménia Israel e Catar
Azerbaijdo Jordania e Arabia Saudita
Bahrein Kuwait e Siria
Chipre Libano e Turquia
Gedrgia Territério Ocupado da Palestina e Emirados Arabes Unidos
Iraque Oma e Iémen
EUROPA Leste europeu Bielorrusia Polonia e Eslovaquia
Bulgaria Republica da Moldavia e Ucrania
Republica Tcheca Romeénia
Hungria Russia
Norte da Ilhas Aland Islandia e Sark
Europa Ilhas do Canal Irlanda e Ilhas Svalbard e Jan Mayen
Dinamarca Ilha de Man e Suécia
Estonia Jersey ¢ Reino Unido
Ilhas Faroé Letonia
Finlandia Lituania
Guernsey Noruega
Sul da Europa Albénia Vaticano e Sérvia
Andorra Itélia e Eslovénia
Bodsnia Herzegovina Malta e Espanha
Croéacia Montenegro e Antiga Republica Iugoslava
Gibraltar Portugal da Macedénia
Grécia San Marino
Europa Austria Alemanha e Ménaco
O derEl Bélgica Liechtenstein e Paises Baixos
Franca Luxemburgo e Suica
OCEANIA | Austrdlia e Australia Nova Zelandia ¢ Ilha Norfolk
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Nova Zelandia

Melanésia Fiji Papua Nova Guiné e Vanuatu
Nova Caleddnia Ilhas Salomdo
Micronésia Guam Micronésia (Estados Federados e Palau
Kiribati da) .
Ilhas Marshall Nauru
Ilhas Marianas do Norte
Polinésia Samoa Americana Pitcairn e Tuvalu
Ilhas Cook Samoa e Ilhas Wallis e Futuna
Polinésia Francesa Tokelau
Niue Tonga
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